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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 2751, DE 15 DE ABRIL DE 2021

Estabelece a estrutura organizacional e as
competéncias do Centro de
Comunicacdo (Cedecom UFMG).

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS, no uso das suas atribuicoes, considerail
a legislacao vigente, a proposta da Comissao instituida pela Portaria da Reitora n° 214/2018, a
Resolucao Complementar n° 01/2021 do Conselho Universitario, o Parecer n° 02/2021 da Comissao
de Legislacao e as recomendacdes do Conselho Universitario, resolve:

CAPITULO |

Do Orgio e seus Fins

Art. 1° O Centro de Comunicacdo (Cedecom UFMG), Orgdo Auxiliar da Reitoria da Universidade
Federal de Minas Gerais (UFMG), tem como finalidades precipuas comunicar as atividades da
Universidade por meio de suas midias, assegurando transparéncia e efetiva interacdo com a

sociedade, e zelar pela imagem da Instituicao.

Art. 2° Sao atribuicoes do Cedecom UFMG:
| - executar os principios e as diretrizes da Politica de Comunicacao da UFMG;

Il - elaborar, promover e apoiar iniciativas de relacionamento da UFMG com seus multiplos publicos,
que contribuam para a transparéncia das atividades desenvolvidas pela Universidade;

Il - executar as atividades de assessoria de imprensa institucional;
IV - coordenar a criacao e gestao dos perfis oficiais da UFMG em midias digitais e sociais;

V - gerir o acervo bibliografico, artistico, fotografico, cientifico, histérico, documental, misto ou
qualquer outro produzido pelos veiculos de comunicacao;

VI - realizar a producao e cobertura jornalistica das acoes, projetos, programas e outras atividades da
UFMG, no ambito de sua comunicacao com a sociedade;

VII - orientar, nos assuntos de sua competéncia, os dirigentes dos Orgaos da Administracdo Superior,
dos Orgaos Suplementares e das Unidades Académicas e Especiais;

VIII - assessorar a Universidade sobre perspectivas e modos de comunicacao naweb e prover servicos
de comunicacao digital;



IX - orientar e acompanhar, sempre que necessario ou demandado, as atividades de Orgaos da
Administracdo Superior, de Orgdos Suplementares, e de Unidades Académicas e Especiais, visando o
gerenciamento da identidade institucional;

X - elaborar e gerenciar propostas que visem melhoria e garantia de acessibilidade as informacoes
produzidas e veiculadas pelas midias gerenciadas pelo Cedecom UFMG para pessoas com
deficiéncias, de forma a contribuir para a inclusdo social e digital desse publico.

Art. 3° Para cumprir sua missao, o Cedecom UFMG devera:

| - manter e propiciar a atualizacao cientifico-tecnolégica de seus profissionais, equipamentos e
instalacoes;

Il - conservar, em condicoes adequadas, as instalacoes fisicas, os equipamentos e os demais bens
patrimoniais sob sua responsabilidade;

Il - promover foéruns regulares com a comunidade universitaria para debater questoes da
comunicacao institucional.

CAPITULO II

Da Organizacao e do Funcionamento

Art. 4° Integram o Cedecom UFMG as seguintes estruturas:
| - Diretoria;

Il - Conselho de Comunicacao;

11l - NUcleo Administrativo;

IV - Nucleo de Assessoria de Imprensa;

V - Nucleo de Producao Audiovisual;

VI - Nucleo de Producao Jornalistica;

VIl - Nucleo de Planejamento da Comunicacao Organizacional e das Relacdes Publicas;
VIII - Nucleo de Producao em Design Gréfico;

IX - Nucleo de Producao Sonora;

X - Nucleo de Midias Sociais;

Xl - Nucleo de Tecnologia e Comunicacao Digital.

Paragrafo Unico. Os Nucleos serdo coordenados por servidores (docentes ou técnico-administrativos
em educacdo) indicados pelo(a) Diretor(a) do Cedecom UFMG, em conformidade com a legislacao
pertinente.

SECAO |

Da Diretoria

Art. 5° A Diretoria, integrada pelo(a) Diretor(a) e pelo(a) Vice-Diretor(a), é a instancia responsavel
por fazer cumprir os objetivos e finalidades do Cedecom UFMG a luz deste Regimento.



Paragrafo Unico. O(a) Diretor(a) e o(a) Vice-Diretor(a) serao escolhidos pelo(a) Reitor(a).

Art. 6° Compete ao(a) Diretor(a):

| - formular os principios e as diretrizes da Politica de Comunicacao da UFMG, a ser aprovada pelos
(’)rgéos competentes;

Il - coordenar e gerir os seus Nucleos;

Il - atuar como principal autoridade administrativa do Cedecom UFMG, coordenando e
supervisionando as atividades do Org3o, incluindo as de natureza jornalistica, e dirigindo os servicos
administrativos, em consonancia ao disposto no Estatuto e no Regimento Geral da UFMG;

IV - indicar os coordenadores de cada Nucleo do Cedecom UFMG;
V - coordenar e gerir os Nlcleos do Cedecom UFMG;
VI - promover e manter a integracao entre os Nucleos do Cedecom UFMG;

VIl - determinar o local de exercicio e as atividades do pessoal técnico e administrativo, lotado no
Cedecom UFMG;

VIII - presidir o Conselho de Comunicacao;

IX - apresentar, anualmente, ao Conselho de Comunicacdo, para manifestacdo, o plano anual de
trabalho do Cedecom, com indicacdo de acdes, metas e objetivos a serem alcancados;

X - apresentar, anualmente, ao Conselho de Comunicacdo, para manifestacido, a proposta
orcamentaria;

Xl - elaborar o Relatério Anual de Gestdo do Cedecom e submeté-lo a apreciacdo do Conselho de
Comunicacao;

XIl - apresentar, para pronunciamento do Conselho de Comunicacdo, proposta de captacao de
recursos financeiros e orcamentarios, por meio de convénios e/ou parcerias, para suplementacao do
orcamento previsto pela UFMG, de acordo com a legislacdo vigente;

X1l - responsabilizar-se pela interlocucao do Reitorado e a comunidade universitaria sobre politicas e
projetos de comunicacao;

XIV - estabelecer Manual com detalhamentos relativos aos processos de trabalho internos;

XV - representar o Cedecom UFMG na Universidade e fora dela.

Art. 7° Compete ao(a) Vice-Diretor(a):
| - substituir o(a) Diretor(a) em suas faltas e impedimentos eventuais;
Il - desempenhar as funcdes que Ihe forem delegadas pelo(a) Diretor(a).

Paragrafo Unico. Em seus impedimentos e faltas eventuais, o(a) Vice-Diretor(a) sera substituido(a)
pelo(a) decano(a) docente do Conselho de Comunicacao.

SECAO Il

Do Conselho de Comunicacao

Art. 8° O Conselho de Comunicacao é 6rgao consultivo do Cedecom UFMG.



Art. 9° O Conselho de Comunicacao, integrado por 13 (treze) membros, sera constituido por:
| - Diretor(a) do Cedecom UFMG;
Il - Vice-Diretor(a) do Cedecom UFMG;

Il - 6 (seis) docentes da UFMG, sendo 2 (dois) de cada grande area do conhecimento (Ciéncias da
Vida, Ciéncias da Natureza, Humanidades), indicados pelo(a) Reitor(a), com mandato de 2 (dois) anos,
permitida a reconducao, conforme a seguinte composicao:

a) 02 (dois) docentes da area de Ciéncias da Vida, compreendendo as seguintes Unidades: Faculdade
de Medicina; Faculdade de Odontologia; Faculdade de Farmacia; Escola de Enfermagem; Escola de
Educacao Fisica, Fisioterapia e Terapia Ocupacional; Instituto de Ciéncias Biolégicas; Instituto de
Ciéncias Agrarias; Escola de Veterinaria e Hospital das Clinicas;

b) 02 (dois) docentes da area de Ciéncias da Natureza, compreendendo as seguintes Unidades:
Instituto de Ciéncias Exatas, Instituto de Geociéncias e Escola de Engenharia;

c) 02 (dois) docentes da area de Humanidades, Letras e Artes, compreendendo as seguintes Unidades:
Faculdade de Educacao; Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas; Faculdade de Direito; Faculdade
de Letras; Faculdade de Ciéncias Econdmicas; Escola de Arquitetura; Escola de Belas Artes; Escola de
Musica; Escola de Ciéncia da Informacao e Escola de Educacdo Basica e Profissional.

IV - 03 (trés) representantes dos servidores técnico-administrativos em educacdo do quadro efetivo de
pessoal da UFMG, com mandato de 2 (dois) anos, sendo 2 (dois) do quadro do Cedecom UFMG, eleitos
pelos servidores do proprio 6rgao, permitida a reconducdo, e 1 (um) eleito pelos pares, mediante
eleicao geral;

V - 01 (um) representante discente da UFMG indicado pelo Diretério Central dos Estudantes (DCE),
para mandato de 1 (um) ano, nos termos do Estatuto e Regimento Geral da UFMG, permitida uma
reconducao;

VI - 01 (um) representante externo, sem vinculo com a UFMG, oriundo da area de relacbes publicas,
de jornalismo ou de publicidade e propaganda, indicado pelo(a) Reitor(a), para mandato de 2 (dois)
anos, ouvido o Conselho Universitario.

§ 1° Os membros referidos no inciso Ill, 1V, V e VI serao escolhidos/eleitos/indicados com os
respectivos suplentes, com mandato vinculado.

§ 2° Cabera a Diretoria do Cedecom UFMG constituir comissao eleitoral propria para operacionalizar
a eleicao dos 2 (dois) representantes dos servidores técnico-administrativos em educacao lotados no
Orgao, citados no inciso IV, nos termos do Regimento Geral da UFMG.

Art. 10. O Conselho de Comunicacao reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada periodo letivo,
mediante convocacao do(a) Diretor(a) e, extraordinariamente, por iniciativa do(a) Diretor(a) ou por
requerimento de pelo menos 1/3 (um terco) dos seus membros.

Paragrafo Unico. O Conselho de Comunicacao funcionara com a presenca da maioria absoluta de seus
membros e decidird por maioria simples de votos dos presentes.

Art. 11. Compete ao Conselho de Comunicacao:

| - assessorar a Direcao do Cedecom UFMG na formulacao dos principios e diretrizes da Politica de
Comunicacao da UFMG;

Il - manifestar-se sobre o plano anual de trabalho do Cedecom UFMG, com indicacao de acoes, metas
e objetivos a serem alcancados;



Il - manifestar-se sobre a proposta orcamentaria;
IV - manifestar-se sobre o Relatério Anual de gestao elaborado pela Diretoria;
V - manifestar-se sobre a proposta orcamentaria anual elaborada pela Diretoria;

VI - pronunciar-se sobre a execucao de projetos a serem desenvolvidos no Cedecom UFMG, com base
na indicacdo da Direcdo do Orgao;

VIl - opinar sobre projetos apresentados pela Diretoria, que visem a captacao de recursos junto as
agéncias de fomento e outras fontes orcamentarias;

VIII - manifestar-se sobre propostas de convénios e contratos;

IX - propor a Direcdo do Cedecom UFMG a instituicdo pelo(a) Reitor(a) de comissdoes para assuntos
especificos de comunicacao social, de interesse da UFMG;

X - manifestar-se sobre propostas de modificacado do Regimento do Cedecom UFMG.

SECAO Il

Dos Nucleos do Cedecom

Art. 12. Os Nucleos do Cedecom UFMG serdao formados pelas equipes dotadas das competéncias
necessarias para executar o trabalho cotidiano do érgao.

Paragrafo Unico. Cada Nucleo terd um Coordenador(a) e um(a) Subcoordenador(a) escolhidos(as)
pelo(a) Diretor(a) do Cedecom.

SUBSECAO |

Do Nucleo Administrativo

Art. 13. Compete ao Nucleo Administrativo:

| - responsabilizar-se pela gestdo e apoio de processos e procedimentos administrativos do Cedecom
UFMG;

Il - coordenar as atividades relativas ao suporte administrativo e a gestdo de recursos humanos, de
bens materiais e patrimoniais do Cedecom UFMG;

Il - coordenar e acompanhar a execucao de planos de treinamento no ambito do Cedecom UFMG;

IV - acompanhar e providenciar a tramitacao de processos administrativos de interesse do Cedecom
UFMG;

V - administrar e fiscalizar o cumprimento dos contratos e convénios assinados que sejam pertinentes
a area do Cedecom UFMG em uma atuacdo conjunta com os demais Nucleos do Orgao, quando for o
caso;

VI - auxiliar na elaboracao e acompanhar a execucao do orcamento do Cedecom UFMG;

VIl - coordenar processos de avaliacdo de desempenho individual e das equipes dos Nucleos do
Cedecom UFMG, em conformidade com o sistema de avaliacdo organizado pela Pro-Reitoria de
Recursos Humanos da UFMG;

VIII - executar outras atividades administrativas correlatas.



SUBSECAO II

Do Nucleo de Assessoria de Imprensa

Art. 14. Compete ao Nucleo de Assessoria de Imprensa:
| - responsabilizar-se pela mediacao entre a Universidade e os veiculos de comunicacao;

Il - realizar a interlocucdo com a midia externa em relacao a assuntos de natureza institucional e de
comunicacao social da UFMG, conforme diretrizes definidas pelo Conselho de Comunicacdo, em
consonancia com as politicas e prioridades estabelecidas pelo Conselho Universitario e pelo
Reitorado;

[l - responder, no que couber, as demandas da Diretoria de Governanca Informacional (DGI), que
compreende o Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC) e a Ouvidoria-Geral da UFMG, bem como as da
midia externa;

IV - planejar e executar as estratégias de divulgacdo externa de informacdes e fatos de interesse
publico sobre a UFMG;

V - produzir comunicados de interesse midiatico para os publicos interno e externo a Universidade;

VI - organizar treinamentos para membros da comunidade da UFMG sobre como se relacionar com as
midias externas;

VII - atuar, conjuntamente com a Direcao e os(as) Coordenadores(as) dos Nucleos do Cedecom UFMG,
para fortalecer o relacionamento do(a) Reitor(a) e de integrantes da Administracdo Superior com a
midia externa e especializada;

VIIl - atender, a partir de demanda da Direcdo do Cedecom UFMG, dos dirigentes de Orgios da
Administracio Superior da UFMG, de Unidades Académicas e Especiais e de Orgdos Suplementares;

IX - executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IIl

Do Nucleo de Producao Audiovisual

Art. 15. Compete ao Nucleo de Producao Audiovisual:

| - responsabilizar-se pela criacdo e veiculacdo de produtos audiovisuais em diferentes meios de
divulgacao e comunicacao social;

Il - propor a Diretoria do Cedecom UFMG atividades de producao, coproducdao e prospeccao de
conteudos cientificos, culturais e artisticos;

Il - assegurar a identidade e a estratégia da programacao;

IV - planejar, organizar, supervisionar, monitorar e avaliar a programacao dos veiculos que gerencia;
V - implementar parcerias para producado de conteldo;

VI - atender demandas de producao audiovisual de carater institucional;

VIl - orientar e supervisionar o uso de elementos artisticos e musicais em relacao a direitos autorais e
de imagem;

VIII - orientar e solicitar a aquisicao de direitos de contelidos musicais e sonoros;

IX - planejar, supervisionar, monitorar e avaliar a producdo do setor e coproducdao de obras



audiovisuais;
X - propor a Diretoria do Cedecom UFMG acdes para o aprimoramento das operacdes audiovisuais;

Xl - fomentar a politica de interatividade para colaborar com o aprimoramento e a inovacao da
producao e distribuicao dos produtos audiovisuais;

Xll - gerenciar o acervo de imagens em video de suas producoes.

SUBSEGAO IV

Do Nucleo de Producao Jornalistica

Art. 16. Compete ao Nucleo de Producao Jornalistica:
| - responsabilizar-se pela producao e veiculacdo de contelido jornalistico em diversas midias;

Il - coordenar e executar as atividades de producao e cobertura jornalistica, com base nas diretrizes
do Conselho de Comunicacao e da Diretoria do Cedecom UFMG;

Il - planejar, gerenciar e produzir conteldo jornalistico sobre ciéncia, pesquisa e inovacao
relacionadas com o conhecimento produzido na UFMG;

IV - formular, planejar e coordenar atividade de definicdo de pautas para cobertura jornalistica dos
veiculos de comunicacao da UFMG;

V - formular, coordenar, planejar e executar atividades de comunicacao destinadas aos publicos
interno e externo;

VI - atuar na definicio das pautas, produtos e coberturas em conjunto com os Nucleos de
Planejamento Organizacional e das Relacdes Publicas, de Producao Audiovisual, de Producdo em
Design Grafico, de Producado Sonora, de Midias Sociais, de Assessoria de Imprensa, e de Tecnologia e
Comunicacao Digital;

VIl - executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO V

Do Nucleo de Planejamento da Comunicacao Organizacional e das Relagoes Publicas

Art. 17. Compete ao Nucleo de Planejamento da Comunicacdo Organizacional e das Relacoes
Publicas:

| - responsabilizar-se por acdes de planejamento da comunicacdo, da gestdo da imagem da UFMG e
do relacionamento com publicos;

Il - propor a Diretoria do Cedecom UFMG politica de comunicacdo e divulgacao institucional que
contribua para a consolidacdo da imagem da UFMG perante seus publicos especificos e a sociedade;

Il - propor a Diretoria do Cedecom UFMG parcerias, na area de comunicacao institucional, entre a
UFMG e outras instituicoes publicas ou organizacdes da sociedade civil;

IV - propor a Diretoria do Cedecom UFMG estratégias e atividades de comunicacao institucional e
comunicacao interna por meio de recursos da publicidade e relacdes publicas em alinhamento com os
outros Nucleos e com a Diretoria;

V - oferecer suporte a organizacao de eventos dos Orgdos da Administracao Superior;

VI - executar outras atividades correlatas.



SUBSECAO VI

Do Nucleo de Producao em Design Grafico

Art. 18. Compete ao Nucleo de Producao em Design Gréfico:
| - responsabilizar-se pelo design grafico de pecas e campanhas de comunicacao;
Il - fornecer suporte especializado para a gestao da identidade visual da Universidade;

Il - colaborar com os demais Nucleos do Cedecom UFMG no desenvolvimento de suas producoes
visuais;

IV - desenvolver e coordenar a producdo de projetos e pecas graficas para os Orgdos da
Administracdo Superior;

V - auxiliar a Administracdo Superior, as Unidades Académicas e Especiais e os Orgaos Suplementares
na gestao de suas identidades e interfaces visuais;

VI - executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VII

Do Nucleo de Producao Sonora

Art. 19. Compete ao Nucleo de Producao Sonora:
| - responsabilizar-se pela producao e veiculacao de produtos sonoros na area de comunicacao;

Il - propor a Diretoria do Cedecom UFMG atividades de producao, coproducdao e prospeccao de
conteldos cientificos, culturais e artisticos;

Il - assegurar a identidade e a estratégia da programacao;

IV - planejar, organizar, supervisionar, monitorar e avaliar a programacao dos veiculos de
comunicacao sonora;

V - implementar parcerias para a producao de conteudo sonoro;

VI - produzir, em parceria com outros Nucleos do Cedecom UFMG, conceitos e identidades para os
produtos e veiculos, considerando as plataformas sonora, audiovisual e para web;

VIl - atender demandas de producao sonora previstas no plano anual de trabalho do Cedecom UFMG;
VIII - orientar e supervisionar o uso de elementos artisticos e musicais em relacdo a direitos autorais;
IX - orientar e solicitar a aquisicao de direitos de contelidos musicais e sonoros;

X - planejar, supervisionar, monitorar e avaliar a producao do setor e coproducao de obras sonoras;

Xl - propor a Diretoria do Cedecom UFMG acoes para o aprimoramento das tecnologias de producao
e transmissao sonora;

XIl - fomentar a politica de interatividade para colaborar com o aprimoramento e a inovacao da
producao e distribuicao dos produtos sonoros;

Xlll - gerenciar o acervo de dudio do Cedecom;

XIV - executar outras atividades correlatas.



SUBSECAO VI

Do Nucleo de Midias Sociais

Art. 20. Compete ao Nucleo de Midias Sociais:

| - responsabilizar-se pelo marketing digital, pela producao e gestiao de conteudo e relacionamento
com o publico nas redes sociais da UFMG;

Il - gerenciar a comunicacao direta do publico nas midias sociais com a Universidade e para a
producado, veiculacido e compartilhamento de noticias sobre cultura, fatos politico-administrativos,
académicos e cientificos da Universidade;

Il - estimular e participar do planejamento de acoes integradas em comunicacao;

IV - contribuir para projetos sobre referéncias da presenca na rede de uma instituicio de carater
publico destinada a pesquisa, a extensao e ao ensino;

V - produzir e compartilhar informacodes sobre a UFMG;
VI - gerenciar os perfis oficiais de midias sociais que tenham exclusivamente o nome UFMG;

VIl - prospectar e participar da implementacido de formatos e linguagens inovadoras para as midias
sociais;

VIII - compartilhar a cultura da area de midias sociais com os Nucleos do Cedecom UFMG e com a
comunidade da UFMG;

IX - prestar assessoria para a UFMG em relacao a sua presenca, por meio de estudos, infoprodutos,
além de relatérios quantitativos e/ou analiticos;

X - executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IX

Do Nucleo da Tecnologia e Comunicacao Digital

Art. 21. Compete ao Nucleo de Tecnologia e Comunicacao Digital:
| - responsabilizar-se pelo desenvolvimento de produtos de comunicacao de base digital para a web;

Il - assessorar a Diretoria do Cedecom e Orgaos da UFMG (sob demanda da Direcdo do Cedecom e
planejamento anual do Orgdo) em relacdo a tendéncias, novas tecnologias e modos de comunicacio
digital e na web;

Il - desenvolver padroes, metodologias, pesquisas, produtos e servicos de comunicacdoweb para a
UFMG;

IV - adotar e disseminar padrdes e boas praticas de comunicacao e governanca digital na UFMG para
o desenvolvimento de seus servicos, em consonancia com normais legais estabelecidas no pais e com
padroes mundiais;

V - propor a Diretoria do Cedecom UFMG parcerias para adocao e treinamentos de novos recursos
em comunicacao algoritmica e em servicos necessarios as atividades de comunicacao digital e na
web;

VI - elaborar relatérios sobre tendéncias e usos da informacao na internet e comportamento em
navegacao em sitios da UFMG e em outros ambientes virtuais;



VIl - adotar mecanismos técnicos que facilitem ao usuario encontrar sites da UFMG na web;

VIII - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO I

Das Disposicoes Finais

Art. 22. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Art. 23. A presente Portaria entra em vigor nesta data.

Profa. Sandra Regina Goulart Almeida
Reitora
Documento assinado eletronicamente por Sandra Regina Goulart Almeida, Reitora, em

16/04/2021, as 15:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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